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发展简报创办于1996年，是一个为公益慈善行业提供专业的观察、研究、网络平台支持与服务的中英文双语平台。2017年3月注册为北京益行公益信息交流服务中心。2022年通过国际权威评估机构SGS的全球NGO对标审核认证，2022年获评北京市民政局4A级社会组织，2023年6月获得联合国特殊咨商地位批准，机构治理标准已达到国际先进水平。

愿       景：交流，让公益走进每个人的生活。
使       命：通过信息交流和资源对接，推动公益行业可持续发展。
价  值 观：平等、包容、开放
服务理念：专业前沿、理性客观、价值导向
机构定位：公益交流与对接的领航者
口       号：连接公益，共享价值

二、招聘岗位：执行主任
希望你：
1)硕士以上学历， 最好有海外留学背景
2)发展类或管理类相关专业
3)相关发展项目工作3年以上经验
4) 英语听说读写能力优秀， 例如可以独立完成项目书撰写和项目独立申请等；
5) 高度认可机构宗旨使命。


三、岗位职责和工作内容：
	职责领域:
	主要工作职责

	与理事会相关工作
	· 协助理事长准备理事会会议议程，并列席理事会会议。
· 落实理事会决议并定期向理事会报告落实的结果或进展。
· 就可能影响简报发展的国家政策、法律法规、简报内外部重大事件或环境变化提请理事会注意，并提出应对建议或方案。

	机构战略方向和政策掌控
	· 确保简报一切运作符合简报章程和国家有关政策和法规，特别是慈善法和非盈利组织会计法。
· 确保简报的工作重心和方向符合理事会批准的战略计划。
· 确保理事会决议得到严格遵守和执行。
· 建立简报规范运作的政策和程序，并在理事会批准后负责组织实施。

	机构工作规划、实施与报告
	带领简报执行团队：
· 起草简报5年战略规划报理事会审批；并在理事会批准后负责组织实施。
· 根据5年战略规划起草简报的年度工作计划及其预算报理事会审批；并在理事会批准后负责组织实施。
· 向理事会就简报年度工作计划及预算的实施情况撰写半年和年度工作报告以及机构年报。
· 确保相关部门在简报年度规划的框架下制定和实施部门年度工作计划。

	机构传播督导
	在传播人员的帮助下，确保简报传播平台功能在行业内的引领性和有效性。为此：
· 确保转载和原创中英文文章和资讯的方向、合法性、和质量。包括符合机构的战略方向、避免国家的政治敏感、确保转载文章及资讯来源的合法性、具备行业的独特视角和专业性；
· 确保简报传播的效率和效果。包括确保足量的传播资讯（特别是原创资讯和文章），传播资讯的时效性，针对目标读者需求的精准性，和视角的独特性。
· 建立和运行相应机制，确保简报媒体传播的可持续性。包括原创文章及其来源的可持续性和媒体部自身在组稿、采编、和资讯推荐等方面的可持续性。
· 及时了解行业动向和趋势，并确保媒体传播手段与时俱进。包括网站功能的跟进和新媒体的应用。

	机构公关宣传与新业务拓展
	· 对外宣传与联络，开拓简报的资源与发展空间。包括拓展对外关系、开发资金资源、建立合作联盟与平台等。
· 根据机构战略计划，开发新业务和新项目。
· 制定相应的风险和危机管理机制，确保简报的有关风险和危机得到有效预防和管理。
· 建立和维护资助者关系。

	机构项目管理
	负责所有资助项目的规划、设计和报告，完成资方的日常问询和协调与联系。

	机构运营

	协助规范机构运营，包括人事、财务、行政等方面的制度建设与实施。

	


本工作职责覆盖了简报执行主任的主要工作领域。但每年在相关领域的侧重点得由年度考核指标（KPI）具体确定。此外，根据简报的需要，执行主任还需要执行理事会安排的其它相关工作。

四、入职时间：2024年9月16日

五、薪资待遇
[bookmark: _GoBack]薪资待遇面议，试用期满正式录用后按国家有关规定享受福利待遇。这是一个令人身心舒畅的工作团队：工作内容吸引人、团队向上和谐彼此支持。
六、求职方式
本岗位招聘有效期至2024年9月5日。有意者须将以下材料发送到：ray.zhang#cdb.org.cn（请将#替换为@），并在邮件主题栏标注“应聘执行主任”字样。
1）个人简历
2）求职信(包括薪资期望)
3）撰写、发表的文章或者独立完成的报告（或者独立完成的部分）

我们将尽快通知合适的候选人参加面试，敬请留意。如在招聘截止期1周以后没有接到通知，视为未获面试机会。
期待你的到来。
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