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[bookmark: _GoBack]承办机构申请表
亲爱的伙伴：你好
	感谢前来申请承办城市峰会，支持各地基金会氛围的营造与发展。为了方便你的申请过程，使我们之间的沟通更为顺利，如下事项请提前了解：

1. 你需要填写两份表格：《申请机构信息统计表》与《城市峰会策划表》。若未做说明，则表格内每项内容均须填写。
2. 你可以在文档最后添加附录，介绍近三年贵机构曾举办过的1-3个行业会议活动，突出机构在操作中型会议上的落地执行能力，添加附录为必选项。
3. 申请表文档填写完毕后请发送到邮箱：mishuchu@cfforum.org，如有其他材料欢迎一并发送。
4. 申请表文档须命名为“申请机构名称+申请CFF城市峰会”（例如“**基金会－申请CFF城市峰会”）。
5. 如在申请过程中遇到问题，欢迎随时联系秘书处：
小方	邮箱：mishuchu@cforum.org	手机： 18911224664


表1：申请机构信息统计表
	申请机构
	若有联合承办机构，需一并填写其机构名称。


	机构简介
	承办机构简介400字以内，联合承办机构简介200字以内。

	为什么选择申请承办城市峰会？
	

	联络方式
	负责人
	
	联系电话
	

	
	职务
	
	邮箱
	

	
	第二负责人
	
	第二负责人电话
	





表2：城市峰会策划表
	峰会时间
	
	峰会主题
	

	拟投入资源
	（人力、资金等）

	内容简介
	

	主要议程
	

	拟邀嘉宾
	

	承办优势
	

	可能面对的风险与解决方案
	选填



附录：介绍近三年贵机构曾举办过的1-3个行业会议，突出机构在操作中型会议上的落地执行能力，添加附录为必选项。
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