
济南积成社区社会服务中心招聘简章

招聘岗位：实习生
岗位类别：全职
工作地点：济南市
招聘人数：2名
截止日期：2016年09月09日

一、岗位描述：

1、每个月底按时统计科室各项救助工作的进展情况，汇总各项救助发放资金，做好月底的汇报工作；

2、协助同事开展每月的城乡低保审核工作，包括审查、整理材料等；

3、协助开展每月的残疾人两项补贴救助工作、每季度的医疗救助工作、学生救助工作等，工作内容主要是审核材料，确保申请依据政策办理，材料齐全无问题，最后盖章，发放救助资金；

4、除了以上定期开展的常规性救助工作之外，根据市局等其他部门的通知，领导会安排其他的工作，例如：有关于防灾减灾相关工作等；

5、接听群众来电来访，主要是登记反映问题、简要讲解政策内容及救助办理流程或针对某些事情进行解答工作。

二、应聘要求：

认同和内化社会服务价值理念；

    2、全日制社会工作、心理学、社会学等相关专业的毕业生；

    3、具备良好的专业知识，掌握社会工作、心理咨询专业技能方法和工作流程；
    4、有较强的组织领导能力、统筹管理能力、团队协调能力，有责任心，工作积极主动，能吃苦耐劳；

具备社会工作师、心理咨询师等职业资格和相关工作经验者优先；

　
三、个人成长机会
本机构由资深社工担任督导，对个人工作、学习等方面给予社工贴心陪伴与训练，还将通过外出参观探访、与合作伙伴联合培训、定期工作坊、团队内部读书会等多种途径，积极协助员工实现个人的全面成长。

四、应聘方式：

请有意者将简历及近照一张发送至jichengshe@sina.com及baiyezhiling@126.com，邮件标题为“您的姓名+应聘岗位”，我们收到邮件会尽快回复您。

联系方式：李主任   15066654220

