个人简历
蔡慧雯

女，28岁，汉族，户籍广东广州。

电话：13632409287

电子邮箱：sharon_killua_cai@hotmail.com

【个人技能】

·办公软件使用：Microsoft Office系列

·图像编辑/平面设计：Photoshop、CorelDraw

·视频剪辑：Sony Vegas Pro 11
·网页原型设计：Axure
·外语：英语（大学六级水平），日语（自学）
·资料整理及编辑（有新闻、专稿及宣传文案撰写经验）

·社会工作理论及社会政策理论

【个人品质】

认真、负责，可高效完成被交付的工作。

对手头工作专注，能够完成需要较深入钻研的任务。

对新事物的把握及上手较快，可短期内掌握各种工作软件的基本操作，也能尽快熟悉工作流程。

【工作岗位倾向】

倾向于辅助他人及可即时解决问题的岗位。

【就职/学习经验】

2006.7-2011.7 中山大学 人类学系人类学专业

——学习内容：

    人类学基本研究方法（深度访谈、参与观察、社区研究、问卷调查、数据统计整理）、人类学基础理论、社团相关能力（出版物策划、采编与出版技能）

——提升能力：

    ·学习能力

    ·对问题的敏感性

    ·深度剖析问题的能力
2012.9-2012.11 广州天趣网络科技有限公司 产品部 产品专员

2012.1-2012.9 广州天趣网络科技有限公司 市场商务部 市场专员

2011.10-2012.1 广州天趣网络科技有限公司 内容部 助理编辑

——工作内容：

    助理编辑：网络内容搜集、采编，网站维护，内容SEO

    市场专员：宣传策划，媒体关系维护，合作方关系维护，宣传效果跟踪，同类产品对比分析

    产品专员：产品架构及UI设计，开发计划制定与任务流控制

——提升能力：
    ·学习能力

    ·观察力

    ·市场及产品敏感性

    ·时间管理

2013.4-2014.7 小小鸟工友互助热线 深圳办公室 项目助理
——工作内容：

    活动宣传、活动策划执行、海报/视频设计制作、项目服务对象对接沟通、设施经营管理、新员工培训

——提升能力：

    ·多任务处理能力

    ·沟通能力

    ·独立策划及执行能力

    ·电脑技能及平面设计/视频剪接技能

2014.10-2015.6 爱尔兰都柏林圣三一学院 就读应用社会政策网络课程

——学习内容：

    社会政策原理、社会系统的变化管理、家庭与社会、犯罪学导论、残障研究导论、社会工作原理、当下社会政策讨论及分析

——提升能力：

    ·学习能力

    ·社会政策及社会工作理论的基本概念及其分析、运用

    ·社会工作机构管理及评估

    ·当前社会政策、社会问题的分析方法

