雷涛
陕西省西安市

手机：13572919135    电子邮件：lei.tao@126.com

工作经历
高级咨询顾问












  2012年至今

西安三月日记文化传播交流有限公司







  
  西安

为西安的客户，主要是公益组织提供宣传策略及活动方面的咨询工作，评估其宣传需求；为其提供专业及艺术方面的指导，包括宣传策略、宣传活动和宣传产品等；并提供影像录制及编辑服务。
媒体及出版专家         










2007-2012

中国-欧盟流域管理项目






 



   郑州和武汉
1. 作为核心成员之一，建立了中国-欧洲水资源高层交流平台，使中欧双方政府及企业的水资源交流与合作能够持续开展；
2. 负责项目宣传工作，提供信息渠道、营造和谐氛围，使中方和欧方更加积极地参与项目，交流双方最新水资源管理工具和技术；
3. 通过编辑出版一系列的指南和出版物，向中国政府及企业推介欧盟水资源管理相关政策和先进经验，并与欧洲同行分享中国的相关实践；
4. 协助团队准备调查研究报告，从而促进中国和欧洲的交流；
5. 筹备和组织赴欧洲及国内的培训考察活动，加强中欧双方的相互学习、交流和对话； 

6. 在欧洲、国内成功组织举办国际会议、大型活动及展览。
行政和外联经理












2006-2007
儿童虐待防治中心





 







  西安
1. 负责办公室行政管理；
2. 建立中心的管理制度、服务体系及规范并负责和实施，建立文档管理系统；
3. 负责中心的人事管理，管理人事档案及开发绩效管理系统；
4. 作为管理层，参与制定筹款建议书及赠款项目进度报告，并与资助人保持沟通使其即使了解项目进度；
5. 与当地合作伙伴和媒体保持良好关系，确保中心有广泛的媒体关注度；
6. 策划相关活动，使中心获得更加广泛的支持和帮助。
对外联络协调员












2005-2006

世界自然基金会（瑞士）











  西安
1. 制定世界自然基金会西安项目办的宣传和对外联络策略并以此开展工作；
2. 协调与林业及相关政府部门的关系，保证工作顺利开展；
3. 与媒体保持良好关系，促进秦岭项目的公众知晓度；
4. 定期与资助国官员沟通，汇报项目进展情况，撰写相关进度报告；
5. 作为主要负责人，带领团队设计并实施了大熊猫绿色走廊大型活动，在众多志愿者和媒体以及各级政府部门的合作下。取得了预期的效果，得到了社会的广泛关注。

公共关系与交流协调员











2003-2005

美国国际计划中国国家办公室










  西安
1. 为公关宣传活动设计了一整套针对新闻媒体、政府、项目区、资助人等不同目标群体的信息包；
2. 与国内媒体，特别是陕西当地媒体，建立并保持良好的合作关系；
3. 作为主要负责人，规划、设计、维护国际计划中国的中文网站项目；
4. 作为主要联络人，与国际计划总部、资助国、其他项目国办公室进行全方位的联络与沟通，实现内部的信息共享和交流。
5. 协助国外资助人到项目区的访问，使其充分了解受资助儿童的成长状况及捐助资金在项目区的支出情况。

6. 协助主管撰写赠款项目报告及年度总结报告，使资助方充分了解项目进展。

项目发展协调员












2002-2003

美国国际计划中国淳化县项目办公室
 





 陕西省淳化县
1. 参与开辟新的项目乡镇。作为该地区的协调人，协助社区制定发展目标并实施项目；
2. 发展和保持与基层合作伙伴的关系，使国际计划的项目顺利开展；
3. 作为组织学习小组成员，参与制定国际计划中国的组织学习策略和计划。
主要技能
· 熟悉公益组织运作流程，有丰富的项目管理经验；
· 对公益筹款渠道和方式有一定了解；
· 擅长与政府官员、专家、媒体及资助方建立关系和沟通；
· 具有丰富的传播和品牌推广经验；
教育背景
西北大学




       






 陕西省西安市
英语翻译专业本科






   





1997-2001
个人信息
姓名：雷涛
出生日期：1978年9月17日
国籍：中国
性别：男
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