个人简历    


简  历

个人资料：                                                                 
姓名
赵梓童

户口
北京

生日
1983年4月23日


民族
汉

性别
女


身高
168cm 

学历
大本

学位
管理学学士

专业
档案学（信息资源管理，秘书）

职业资格认证：心理咨询师（三级）

工作经历：                                                                  
一、2012年11月-2015年2月 北京市爱加倍关爱家庭促进中心（前身北京市西城区关爱家庭发展服务中心）项目专员

主要负责山东省中小学家长委员会项目的开展，此项目在山东省教育厅的领导下，青岛出版集团为出资方，所在机构为承办方。

主要工作如下：

1、与项目组专家、山东17市本地专家及教育局相关负责人联络，推进各地市项目的开展

2、与典型学校进行沟通，推进项目在学校的开展

3、负责各类培训会议的前期准备工作及会议开展期间的食宿安排

4、项目开展过程中形成的各类信息进行系统性的归纳整理

5、协助完成机构运营中出现的其他工作任务

二、2009年7月-2012年11月  北京市西城区德胜街道 社区服务站副站长

主要工作如下：

1、组织社区青少年开展参与各类文体、教育、志愿活动

2、组织社区居民开展文体、科普、教育活动

3、组织街道第二支部团员活动

4、管理、更新社区信息管理系统

三、2008年6月-2009-1月  中国关爱基金会  项目专员

    主要工作如下： 先后在北京、包头、太原负责寄养工作，解决涉及到寄养孤儿的一切问题,为寄养孤儿挑选和终止寄养家庭,每周访问家庭提供物资支持,处理紧急情况及医疗问题,撰写寄养孤儿信息报告，并随时回答有关机构提出的问题。

四、2005年5月-2008年5月 北京瑞成利达科贸有限责任公司 办公室文员

主要工作如下：

1、公司办公室文案及外联工作

2、公司投标文件及档案管理

3、货物管理

受教育情况：                                                              

2001 -2005年就读于北京联合大学应用文理学院

管理学学士：档案专业(信息管理、秘书)

证书：                                                                    

社会工作师

心理咨询师（三级）

国家英语四级证书 

全国高等学校计算机考试证书A级

获奖情况：                                                                

2011年西城区文明市民学校优秀教师、优秀管理工作者

2011年西城共青团“创先争优”活动优秀团员

2011年德胜街道优秀社会工作者

2010年度西城区德胜街道社区工作文化体育先进个人

2009年度西城区文明市民学校优秀管理工作者

2009年度西城区优秀青年志愿者

2001年盖洛普咨询有限公司担任访问员期间被评为"十佳访问员"（大学实习期间）

自我评价                                                                   

积极上进、责任心强、认真踏实、诚实可靠、有较强的团队合作精神。

联系方式：                                                                 

联系电话：  134 2602 7837

电子邮件:   zzt423@126.com
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