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姓名：马闽慧
联系电话：13893355335

E-mail:  641594748@qq.com
我的自荐信
尊敬的领导：
您好！首先感谢您在百忙之中阅读此信。
    我是2013届本科毕业生。在即将扣响社会这扇大门时，我怀着无比的真诚和高度责任感把我的人生向您靠拢。四年的大学生活使我树立了正确的人生观，价值观，形成了热情、上进、不屈不挠的性格和诚实、守信、有责任心、有爱心的人生信条。四年，厚积薄发的四年，给我的“轻叩柴扉”留下一个自信而又响亮的声音。

    多一份耕耘，多一份收获。在四年的大学学习生活中，我不仅很好的掌握了本专业的相关知识，课余时间也学习了英语翻译、行政管理和市场营销等方面的知识。在日趋激烈的市场竞争环境下，在瞬息万变的年代中，为了生存，为了上进，我不懈的努力，不断的追求。因为从小相信：成功属于勤者。

    诚实做人，踏实做事是我的人生准则，复合型知识结构使我能胜任社会上的多种工作。在莘莘学子中，我并非最好，但我拥有不懈奋斗的意志，愈战愈强的精神和踏实肯干的作风，这才是为了生存，最重要的。

    “知遇之恩，涌泉相报”，诚望乐施会全面考察我的情况，若能蒙您的垂青，我将深感荣幸，并在日后工作中，不懈拼搏之劲，不失进取之心，克尽己能，为乐施会奉献一切！

无论录用与否都很感激您给我这个机会，希望能得到您的垂青使我能有机会为这个集体添砖加瓦，敬盼回音！

此致

敬礼
                                        自荐人：马闽慧
MY  RESUME

Dear Sir / Madam:

I graduated from Lanzhou economic and management University in June 2013. My Major is management.

I have grasped the principals of the major and skills of practice. I like one sentence very much.” Where there is a will ,where there is a way.” I always say to myself when I am in difficulty.

Now I am seeking a full-time employment. I am forwarding my resume and looking for a position. I want to get started at the end of my school life but not to the end of my study . I study hard in school and I think I will try my best to work and do it well. I think your company is just the company that I want to join in.

I would appreciate your time in reviewing my resume and if there is any additional information you require．please contact me . I would welcome an opportunity to meet you to further discuss my qualifications and your needs．Thank you for your time and considerations.

　　　　　　　            





Sincerely yours 

                          





 　Ma Minhui

个人简历
	姓 名
	马闽慧
	性    别
	女
	学    历
	大学本科
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	民 族
	汉族
	健康状况
	健康
	政治面貌
	中共党员
	

	户 口所在地
	甘肃省兰州市
	婚姻状况
	未婚
	毕业时间
	2013/07
	

	籍 贯
	河北邢台
	专业名称
	工商管理（中小企业管理方向）
	出生年月
	1990/04/26
	

	院 系
	工商管理
	毕业院校
	兰州财经大学陇桥学院
	计算机水平
	国家计算机VF二级

	英语水平
	全国英语等级考试四级水平
	联系电话
	15110211398

	现居地
	北京市
	　Email Address
	641594748@qq.com

	个人简介
	接受过全方位的大学基础教育，受到良好的专业训练和能力的培养；乐施会的工作是一个需要更多责任心和细心去完成的工作，这也与我性格相吻合。英语的听、说、读、写能力达到四级水平；较擅于进行社交活动，更有组织各种文艺活动的经验；能够熟练的运用Microsoft Office(如：Word、Excel、PowerPoint等)的各种功能进行高效的办公室日常工作。本人工作认真、负责一丝不苟、且具有很强的责任心和进取心。

	受教育情况
	1.  2005.09—2007.07   　兰州市第三十五中学

2.  2007.09—2009.07   　兰炼第三中学

3.  2009.09—2013.07   　兰州财经大学陇桥学院

	奖惩情况
	1. 2009—2011学年度多次荣获学院奖学金
2. 2009年获得兰州财经大学陇桥学院优秀共青团员称号
3. 2010年荣获兰州财经大学陇桥学院工商管理系先进工作者称号
4. 2011年荣获兰州财经大学陇桥学院三等奖学金
5. 2012年4月成为一名合格的中共预备党员
6. 2011年9月取得全国计算机等级考试二级VF证书

7. 2012年6月取得全国英语等级考试四级证书

8. 2012年获得公共关系资格证书

9. 2012年获得市场营销培训证书

	本人性格
	对于生活我会说：“驿外断桥边,寂寞开无主。已是黄昏独自愁,更著风和雨。无意苦争春,一任群芳妒。零落成泥碾作尘,只有香如故。”

但是，对于我的事业和工作，我会这样说：“休言女子非英物，夜夜龙泉壁上鸣！”

	教育背景


	毕业院校：兰州财经大学陇桥学院工商管理中小企业管理专业

所设课程：管理学、中小企业管理、现代物流管理、中小企业创业管理、企业战略管理、质量管理、组织行为学、市场预测与管理决策、零售学、跨国公司经营与管理、生产运作管理、人力资源管理、西方经济学、管理学、市场营销学、消费心理学、社会心理学、市场调查与市场预测、公共关系、商务谈判、推销原理与方法、市场信息学、现代广告学、行政管理学、微观经济学，宏观经济学，毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论，财政学， 财务管理，会计学，电子商务概论，管理信息系统，金融学，马克思主义基本原理，社交礼仪等

	在校期间担任过何种职务
	2009.9——2010.9  系学生会文艺部干事

2010.9——2012.9  学院心理学社社长

2010.9——2013.6    班级文艺委员

	社会实践及工作经历
	2010年寒假  在夏河县麻当乡孤儿学校支教

2011年暑假  在露露杏仁露公司做过促销人员

2012年寒假  在兰州新视野英语学校代课，针对初中生英语辅导

2013年1月-3月 担任北京师范大学留学生公寓前台

2013年6月--2014年2月  个体经营休闲零食店

2014年3月—2015年5月  担任北京朗维计算机应用技术开发有限公司

总经理助理兼部门助理

	自我鉴定


	回首一年多工作经历，有渴望、有追求、有成功也有失败，我孜孜不倦，执着探求，百般锻炼，逐渐成为了一个能适应社会要求的人，并为以后的工作打下坚实的基础。且我相信：用心就一定能赢得精彩！勤奋的我将以永不服输的韧劲融入社会。

通过各种工作经历使我认识到工作的乐趣，但同时也锻炼了我较强的工作能力和良好的适应与协作能力；且勇于接受挑战，具有较强的自学能力，对新兴事物接受能力强，热衷于计算机、英语、销售等相关领域！

所以我会用行动来证明自己，用行动谋求信任！
我的人生信条：踏踏实实做事，认认真真做人！ 

	最后附言
	只为成功找机会，不为失败找借口！ 
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