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个人信息                                                                                                     

姓名：陈杨                                             
生日：1989年7月9日 

联系电话：18580957573
E-mail: c.y0709@163.com
教育经历                                                                         

2013.9——2015.7 哈尔滨工程大学人文与社会科学学院 社会学专业（社会心理学方向）硕士
2008.9——2012.7 华北电力大学人文与社会科学学院公共事业管理专业 本科
专业技能                                                                        
英语所获证书：CET-6
操作软件：熟练操作windows平台上的各类应用软件（如office、OA、SPSS、Photoshop、DW等）的各种功能进行高效的办公室日常工作。熟悉新的传播媒介、平台及其后台管理，并能够很好的运用。

兴趣特长： 游泳、绘画、合唱
在校及社会工作经验                                                                        

*2014.12~2015.2 美丽中国长期影响力部门实习
主要工作：完成长期影响力部门的日常工作，协助部门经理进行美丽中国志愿者的管理以及调查研究。参与长期影响力部门项目老师职业发展规划调查项目，独立负责长期影响力部门微信工作号项目的策划和运营。
*2013.4~2013.8 腾讯文化燕山大讲堂实习网络编辑

主要工作：日常网页的维护与更新，包括文化频道和小组首页。以每期的活动为单位，进行活动前的准备工作（布置会场，发布活动预告以及接受报名，准备相关材料），在活动中维持现场秩序，保证活动顺利完成，活动后对现场进行善后，并对活动稿件进行编写，制作相关专题进行网络发布,并运用微博等社交平台进行推广。

*2012.7~2012.8赛力佳人力资源管理公司实习人事助理
主要工作: 在网络上发布相关的职位信息，协助人事主管筛选简历，做相关的招聘准备，和面试人员电话沟通以及接待面试人员。
*2012.2~2012.4北京市昌平区人力社保局政工科实习

主要工作: 独立完成公文文档、文案的编辑整理，熟练运用办公平台。人员简历，年度审核奖励表的收集整理。独立完成人事系统的输入和信息修改完善。各部门之间沟通联系等日常工作。
* 2010.7~2010.8 尤迈克（北京）公司实习行政助理

主要工作: 负责文档管理工作/文书写作、文件打印等/机票、酒店预订及其他外联工作；协助负责人进行重要日程安排，协助接待面试人员，协调同其他各部门的关系，做好沟通工作；定购办公用品及其他；独立完成合同的英文翻译工作，联系出版社制作完成书籍。

*2010.1~2010.2 重庆市万州区太白街道办事处社区管理实习
主要工作: 社区信息资料，的收集、填写和整理；

协助社区各项申报材料和物品的发放，各项活动的通知；

配合组织年终社区总结会议；

处理社区成员之间的纠纷问题等。

*2009.7~2010.7 班级宣传委员
主要工作: 撰写班级周、月学习活动记录；联系院系和学生的沟通。

*2008.10~2009.6 华北电力大学朗诵与演讲辩论协会办公室干事；华北电力大学人文学院学宣部干事

主要工作：协助部长进行各种活动的筹备以及活动过程的安排和后期工作；

          与其它部门和其它社团的良好沟通。制作针对各种活动的板报、宣传

          栏、主题设计以及晚会背景设计布置；本部活动资料的收集、整理。                                                                                         

个人项目经验                                               

*2014.5 关于文化，社会结构与认知取向的实验研究

*2013.10~2014.1 福利院老人幸福度研究
*2013.9~2014.3 大学生网络人际交往研究

个人评价                                                                          
本人性格开朗热情，积极活跃，喜欢和别人交流，在集体活动中善于表达自己的想法并与能大家协调一致完成工作。爱好接触新鲜事物，对事物有敏锐的洞察力。做事认真仔细，喜欢挑战，对负责的工作会付出全部精力和热情，力争在最短时间内将目标达成。
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