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专业资质：法律职业从业资格证
联系电话：13601295676
联系邮箱：13601295676@163.com                       
联系地址：北京市大兴区欣荣北大街鸿坤理想城21号楼2单元1804
	◇ 基 本 信 息

	年    龄： 30                    性    别：女               学历学位： 本科/学士      
毕业学校：西北政法大学           专    业：法学             婚育情况： 已婚已育          

	◇ 资 格 证 书

	2009年 通过全国统一司法资格考试    2010年获得中华人民共和国法律执业资格证
2012年 北京师范大学中国公益研究院 “传媒从业者慈善捐赠专题研修班” 结业证书

	◇ 专 业 技 能

	计算机水平：熟练掌握Powerpoint,word,excel等计算机办公软件
英语水平：大学六级

	◇ 自 我 评 价

	1、 较强的战略思维和资源整合能力；
2、 突出的协调能力，能进行跨部门沟通协作、完成任务；
3、 优秀的沟通表达能力、理解执行能力、团队合作能力；
4、 多年公共关系、对外合作经验，具有开拓性，拥有丰富媒体资源；
4、具有法律职业资格证，熟悉合同法、公司法、票据法等各项法律制度。

	◇ 工 作 经 历

	2011年5月至今  德龙控股有限公司   CSR主管  &  北京慈弘慈善基金会   运营总监
· 参与集团企业社会责任(CSR)策略制定和组织实施，全面统筹运作CSR部门（基金会）各项事务；
· 参与制定企业社会责任年度目标并组织实施，参与各项跨界论坛和慈善晚宴，建立合作关系； 
· 建立对外关系库与媒体关系库（包含主流媒体、本地媒体、行业媒体逾百家），媒体资源丰富；
· 建立公共关系管理体系，组织、运作集团管理层和业务层进行媒体应对、公共关系培训项目（邀请境内外知名专家，如香港立法会培训专家张圭阳先生等进行授课）；
· 与中科院老科学家演讲团、航天二院、麦田计划（全国最大志愿者组织）、大爱清尘（知名媒体人王克勤发起）等全国知名机构建立长期合作关系；
· 全面负责企业慈善基金会的专业化管理，2013年获北京市民政局颁发5A级（最高级别）基金会荣誉，成为北京市企业基金会典范（北京市唯一一家民营企业发起的5A级基金会），并为多家企业基金会讲授管理经验，多次参与慈善论坛。
· 长期负责企业慈善基金会外联、项目、财务、信息公开等全面运营，实行专业化管理。目前已在全国各地设立219个助学点，惠及学生30万余人；建立起了基金会与各地政府、媒体、志愿者团队、上下游组织协作的合作体系。
2010年5月—2011年5月  中华社会救助基金会  外联专员、法务主管
· 建立机构媒体库，促成与九牧集团等大型企业合作；
· 参与组织全国性大型公益项目，与媒体、政府、志愿者组织共同协作，获得当年“中华慈善奖”；
· 负责日常法律事务管理和法律文本审核，制定法律审核流程，并向基金会全体员工进行培训；
· 对基金会重大重大项目提供法律支持，配合第三方律师，进行尽职调查，做出法律风险评估报告；
· 负责与基金会有关的诉讼工作。
· 2010年底被评为第一届“最佳员工”。

2009年10月-2011年      北京大学公共管理培训部（兼职） 
    协助教师进行公共管理课程研发，旁听两年公共管理课程（涉及企业文化、领导力建设、危机公关等各方面），了解国内公共管理名师资源。

2008年10月-2010年3月  北京市中企国盛律师事务所 
· 独立全程负责简单案件,协助律师处理重大、复杂案件；
· 负责法律顾问单位日常法律咨询，熟悉企业劳动法规。

	◇ 社 会 活 动 

	· 2014年至今，担任中国社会福利基金会“益人义助”专项基金“益宝”项目顾问；
· 2014年至今，担任茂名市大学生促进会导师；
· 2013年12月，策划、组织拍摄的纪录片《深呼吸》获当年北京国际服装电影节最佳短片奖，以及2014年北京大学安平公益传播奖。
· 2013年，“第五届中国非公募基金会论坛”西安工作坊主讲嘉宾，讲述企业基金会运营管理经验；
· 2011年11月，应邀在清华大学新闻传播学院课堂讲述“公益项目执行中的法律问题与公众监督”。
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