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工作经历                                                                           

· 道融自然保护与可持续发展中心（NGO）   自然学校项目官员    2015年4月1日至今
· 项目设计和执行：整个自然学校的框架设计；负责与汇丰集团、WWF合作的守望长江项目；负责汇丰科技的项目，制定全年计划并执行；负责新项目开发，目前开发的新项目为water leader和生态大讲堂。
· 活动：负责过如新（NU SKIN）周末亲子活动
· 网络营销：负责微博、微信、豆瓣、博客推送内容的策划，制定了网络营销的方案；负责官网的更新和调整。
· My Way （中美合资企业）               市场专员      2014年10月-2015年3月
· 网络营销：负责微博、微信、豆瓣、博客推送内容的策划、撰写和日常运营；数据采集与分析，调整营销策略
· 活动策划：独立策划圣诞节等活动，并负责调动团队的力量具体落实
· 项目设计：独立设计会员长期活动，目前帮学生设计了CSC分享会，并已成功举办一期关于3D打印机的分享会；设计寒假学生项目
· Me to We China (加拿大社会企业)        市场专员      2013年8月-2014年9月
· 网络营销：负责微博、微信推送内容的策划、撰写和日常运营；数据采集与分析，调整营销策略；视频字幕翻译与添加；协助新浪专题制作等
· 网站管理：负责公司网站www.metowe.cn的内容撰写和设计，更新与维护；与网络公司进行沟通
· 销售：客户信息档案的建立、收集、整理和归档；报名流程中邮件的沟通与跟进；销售数据的统计和分析；电话接听，解答客户疑问，引导客户报名，经营和维护客户等
· 设计：协调跟进设计师完成各类策划活动物料的设计、评审、制作等相关工作；独立完成T恤、海报、展架、易拉宝、笔记本等活动物料设计；设计网站、微信和微博的日常图片等
· 活动：策划与执行；对外沟通；活动物料的设计和管理；活动资料的整合与归档等
· 项目协调：到肯尼亚协助国际青少年志愿者项目的顺利开展
· 方方国际教育工作室(NGO)                                    2012/07-2012/09                                                

· 删选与整理中外建筑师简历；多渠道搜索外国英文教师；短期内成功推荐多名优秀教师；处理签证等日常工作
· 测试和改进新研发的教育工具，收集与整理使用者的反馈意见，制作解说性的PPT

· 参加上海团委开展的深入探讨CSR的相关讲座，参与互动。参加英国大使馆文化教育处举办的社会企业技能培训。学习NGO、社会企业和企业社会责任
· 策划与举办home party及同城活动，为大学生和外国人提供学习与交流的机会
· AIESEC江南                       核心创立者                2011/09-2012/08

· 策划统筹招新，组织线上宣传， 壮大AIESEC队伍，增强校园影响力
· 协助输送多名学生前往多个国家参加海外志愿者和实习项目，成功筹备多场分享会
志愿者经历                                                                         
· AIESEC（印度）          全球社区发展类项目志愿者            2012/01-2012/02

-   在印度普纳小学里帮助偏科生补习数学和英语，带领学生做手工艺术品并参展，开展课外活动
· 密歇根大学商学院游学团（上海）           项目协调            2012/04-2012/05
-   制定游学路线。参与课程，上海宝钢，大众，洋山港和微软医疗等公司参观，美国领事馆讲座等活动的组织。及时应对突发问题。
· 有机农场和社区（马来西亚，泰国，云南）       义工
-    在国内外农场实践朴门永续设计。培植稻米；制作EM活菌功能肥料；建竹屋；开垦花园；制作竹制餐具等；探索创新教育，在大理教育社区当幼师。
· 中国民间女性电影展上海站                活动组志愿者         2014/10-2014/11                      

· 参与活动策划，负责11月29日在恰图空间的电影活动。
教育培训经历                                                                       

· 江南大学（211）| 国际经济与贸易 | 本科                         2009/09 – 2013/06                              
· 接受Me to We加拿大总部关于领导力、问题解决能力的培训
特长与技能                                                                                               

· 社会化媒体营销；电话销售；文案；客户服务；活动策划；人才招聘；网站管理；公关；Photoshop和设计；office软件；电子杂志等多媒体软件；数据分析；英语听说读写流利

