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	教育背景

	
	
	2011.9-2015.7        广东工业大学      公共事业管理（本科）

	
	
	主修课程
社会学概论、社会调查研究方法、公共事业管理、公共关系学、社会统计学、公共政策分析、管理心理学、社区管理、NGO管理与发展、社会福利理论、公共管理统计软件应用、志愿者管理与培训、社会工作概论、公共管理伦理学、大学英语等

	
	
	

	
	
	工作经历

	
	
	2012.07-2012.09                  佛山市三水区经济促进局科技发展科      科员助理

	
	
	协助整理文档和资料，下基层协助科长与各科技产业的企业沟通，协商；

整理和收集文档资料、相关数据报告和统计

	
	
	2013.07-2013.09                  广东省人民政府应急管理办公室          应急知识宣讲员

	
	
	宣讲活动的策划、宣讲、资料整理
网络宣传维护，包括微博、豆瓣等

2011.10、2012.10、2013.04       广东公益恤孤助学促进会                爱满心田志愿者

1、组织、招募志愿者；策划、设计志愿探访活动

2、协助广东公益恤孤助学促进会与孤贫儿童进行定时的通信沟通

2013.01—2014.01                广东工业大学大学生创新创业社会调研     项目负责人

1、组织和领导研究小组，调查研究“校园招聘有效性”的课题

2、设计、发放调查问卷，收集、分析统计数据
3、撰写调查报告

2014.6-2014.12                  国际救助儿童会广州项目点               项目管理实习生

1、建立数据库，整理、录入、统计、分析数据；翻译相关培训资料
2、设计、实施培训，主要是对服务学校老师一对一培训

	
	
	

	
	
	技能证书

	
	
	CET-6，雅思5.5，优秀的听说写能力
全国计算机一级合格，熟悉计算机各项操作
熟练掌握Office（word、excel、ppt），掌握spss数据统计软件

	
	
	

	
	
	自我评价

	
	
	本人是公共事业管理毕业生，有丰富公共事业管理、NGO的知识和实践做基础；对于NGO方面的前沿和动向有一定的了解，善于分析和吸取经验；认同公益项目的理念，尤其是儿童服务，有独到的见解和经验；个性开朗，容易相处，团队荣誉感强。

	
	
	


