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姓名：  张巍
民族：  汉
籍贯：  山东
政治面貌： 中共党员
婚姻状况： 已婚                                                        
语言：   汉语（母语）   英语（熟练）                                        
电话：  （+86）13701316672（M）
电子邮箱：  laipibear@hotmail.com                   
通讯地址：  中国 北京市 海淀区 交通大学路 1 号 6 号楼 1105 室 
                                                               
教育背景 
2008—2009  Cross-culture Management(跨文化管理专业)
Irish American University（爱尔兰美国大学）进修一年
主要课程：English Language（英语语言）、Politics Economy（政治经济学）、Research（研究方法学）、Law（法律）、Cross-culture Management（跨文化管理） 
2001—2005   管理科学与工程专业 硕士 
            北京化工大学 
主要课程：战略管理、管理信息系统、经济学、高级管理学、生产作业管理、电子商务、数据库与网络、国际贸易、财务管理、项目管理等 
1997—2001   市场营销专业 学士 
北京化工大学
主要课程：计算机应用基础、化工基础、西方经济学、企业管理原理、逻辑学、机械制图、市场营销、技术经济、运筹学、C语言、财政与金融、国际市场营销、市场调查与预测、公共关系学、国际金融、广告策划、税法、企业形象策划、营销战略、人力资源管理、证券投资、商务谈判等

工作经历
2013年10月至今  北京世纪国源科技有限公司 总经理助理、运营总监
总经理助理工作职责：
1、协助总经理进行行程及会议的安排及重要来宾的接待工作； 
2、协助总经理处理各种日常事务及与公司各部门间的协调与沟通； 
3、协助总经理起草各类文件，包括各项规章制度、日常文书文件等；
4、 协助总经理，承担日常助理工作包括会议安排、信函、内部公文起草等；
5、 根据总经理指示，协调联系与相关政府部门、业务来往单位有关事宜；
6、 负责公司各类会议的筹备、记录及会议纪要的整理； 
7、完成总经理交办的其它工作。

运营总监工作职责：
1、在董事会领导下，贯彻执行董事会决议；
2、参与公司总体策划，健全公司各项政策；
3、组织推动公司中长期发展规划的制订；
4、负责组织编制本公司年度、季度总体经营规划和公司的年度生产计划；
5、 负责公司日常的市场运作和管理，参与推动公司销售任务的完成
6、负责上报总结和材料的把关审核和上下行文的签字；
7、负责明确行政、财务、业务经理的工作职责以及监督，建立公司内部信息管理系统，推动公司财务、人力资源和行政的管理；
8、负责组织协调各部门工作，听取汇报，提出决策性意见；
9、负责协调各部门工作，建立有效的团队协作机制；
10、负责审批公司年度、季度财务预算、决算及相关重大财务费用开支计划；
11、维持并开拓公司各方面的外部关系。
2010—2013年 全职妈妈
2005—2008 英国蒂龙通用机械有限公司北京代表处 销售部总经理助理、销售部副总经理
总经理助理工作职责：
1、协助销售总经理完成年度及季度的销售任务的制订，推动销售部门销售任务的完成；
2、协助销售总经理进行销售团队的建设、培训及管理工作；
3、协助销售总经理完成产品样本的制作；
4、协助销售总经理进行应收账款的催收以及经销商的支持和管理；
5、协助销售部门及代理商的招投标文件的准备；
6、完成销售总经理交代的其他工作。
 副总经理的工作职责：
1、创建营销体系，建立健全营销管理制度；
2、组织拟定营销策略、市场策略、产品定价策略、销售渠道策略；
3、加强销售团队建设，提高销售人员的素质； 
4、参与产品销售定价工作；
5、合理支配和控制销售费用；
6、参与组建其他地区办事处及相关人员培训的工作；
7、组织搞好市场情报收集和管理工作，及时收集竞争对手的情报和客户的情报，以便公司获得更广阔的市场；
8、组织建立销售网络，加强代理商的管理；
9、做好经销商的订单管理；
10、组织产品的报关发货、收款管理；
11、 负责支持代理商销售培训和技术培训以及协助代理商重大的公关事务处理；
12、建立售后服务网络，为用户提供满意的产品和服务；
13、完成总经理交办的其他工作。　                     　
2001-2005  北京化工大学 辅导员、分团委书记
     辅导员是学生思想政治工作的骨干力量，专职从事学生思想教育和行为管理工作。
     分团委书记工作期间，除日常工作外，重点完善了各类学生干部的培养、管理和考核制度，组织参加了世界大学生运动会志愿者的选拔、培训和管理工作。       
培训经历
北京市优秀团干部调训

荣誉（部分）
1、第一届“寰球杯”科技创新大赛二等奖，北京化工大学，2005
2、优秀辅导员，北京化工大学，2002,2003
3、BASF 专项奖学金, BASF ， 中国 2001  
4、北京市高等院校优秀毕业生 ，北京市教育委员会，中国 2001
5、中国历史博物馆《世纪回首》大型历史照片展 优秀组织管理奖，中国历史博物馆，1998
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