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[bookmark: _GoBack]敬爱的公众环境研究中心:
您好，我叫唐婉茹。我在中国发展简报的网站页面上看到了贵公司的信息公开部项目官员的招聘信息。
在研究生的学习过程中，我学习的是环境管理专业，了解并学习了碳市场及节能减排的相关知识，具有一定文字功底，可独立撰写分析报告并整合相关信息。在本科期间，我学习了生态学，水环境影响等相关学科。于此同时，在大学期间本人获得了ISO9001质量管理体系及ISO 14001环境管理体系内部审核员证书。
我做事认真负责并能很好的融入团队工作。 在上大学期间，我乐于加入不同的校园社团并向系领导申请成为了学生带头人并协助辅导员与班级同学加深交流。在大学期间，我担任学院办公室助理的职位，帮助辅导员及办公室领导设计及开展各种学生活动。在大学期间的各种志愿者活动中也担任活动策划参与者的身份。在澳洲留学的一年半中，我成为了AMCS (Australia Marine Conservation Society)(NGO)中的一名志愿者。通过参加志愿者活动我向更多的人宣传与政府一起保护大堡礁的重要性。作为一名在昆士兰大学留学的中国学生，我通过研究生的学习充分的锻炼了我的信息处理能力并能熟练的使用办公软件从数据库中分析并获得所需数据，同时将所得数据结果充分总结并在报告中展示出来。
我衷心地希望贵公司能够给我一次机会。附件中包含我的个人简历，我很高兴能够将更多自己的信息展现出来。本人随时即可工作。谢谢您的考虑。
唐婉茹
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出生年月：02/11/1991
应聘职位：项目官员
期望工资（税前）：6000／月
上班时间：随时
                                                                             
毕业院校
07/2013 –12/2014   环境管理硕士学位　　　　　　　        GPA: 6.1 (总分7)
昆士兰大学，澳大利亚
可持续发展专业
09/2009-06/2013    理学学位                    　　　　  GPA: 3.5 (总分4)
                  上海海洋大学，上海 
                  水族科学与技术专业

相关课程

· Ecological & Environmental Economics （研究生）
· Sustainable Consumption and Production（研究生）
· Foundations of Sustainable Development （研究生）
· Carbon & Energy Management（研究生）

主要技能
问题解决与方法
· 能合理选用信息库中相关信息并将其巧妙及合理的列入研究报告中
· 能通过适当的实地考察，信息搜寻和收集并列出相关问题分支研究并分析当下问题的产生原因和相关的解决办法的合理性，以此来提出更为合适的建议与意见供相关部门参考并制定出更为合理和高效的问题解决办法
项目／个人管理 
· 建立学习及研究项目的时间安排表并合理的分配每日任务以此来维持工作，学习和课外生活的平衡
· 能有效的计划和记录每日生活与学习资金流动，并能设定有效的资金预算以此来提高自己的每日生活质量

沟通与交流
· 有良好的聆听能力和技能并能清晰的执行上级发发布的任务并向下级及团队下达相关任务
· 有良好的写作及表达能力并能清晰的按要求表达所研究问题及解决方法
· 能向上级领导及老师给与及时的反馈
基本技能
· IT 技能: 熟练掌握MS Office软件, 包括 Word, Powerpoint,      Excel; 初级GIS操作 (Esri’s Arc GIS)
· ISO9001质量管理体系及ISO 14001环境管理体系内部审核员

工作经验
2014.9.10-Current   销售助理（兼职）
                  Hantana UGG Australia Shop, 130 Queen St. Brisbane City, QLD
· 服务客户，包括帮助顾客了解产品信息并根据客户要求推荐合适鞋款
· 进出货品记录及调控协助展示商品的每日更新
· 熟悉使用各类收款方式及机器 
2013.11-2014.01    酒店服务员（兼职）         
  Parkland Restaurant, Sunnybank Plaza, QLD
· 服务顾客包括带领客人入桌和餐后结账
· 传菜并清洁工作区域
2012.4.17-2012.5.14 工作助理 （实习生）
上海年年有鱼水族有限公司 
· 实习期间每天与其余三人发放超过500份公司宣传资料
· 帮助打包出口观赏鱼并电话联系顾客介绍公司产品内容
2011.2-2012.4     办公室助理 
上海海洋大学
· 组织学生工作室每日例， 帮助学生展示PPT并向参与者发放先关材料
· 促进不同学生组织及其上级管理者的联络
2010.2-2012.2     校社团管理员 
上海海洋大学
· 参加每月例会并记录会议内容
· 每月帮助不同社团绘制社团海报






志愿者经验
2013.10-Current    志愿者 
                 AMCS (Australia Marine Conservation Society)
积极参与社区教育活动项目，并协助组织在市区市场及各大节日活动中摆摊以此来宣传大堡礁保护的重要性。与此同时， 通过售卖衣服，贴纸和水产生物名册来获得下次动资金并向大堡礁保护中心捐款。参与活动：
· 30/7/2014 UQ Market Day 
· 25/5/2014 Wetlands Festival 
· 31/12/2013-01/01/2014 Woodford Festival 
· 17/11/2013 National Day of Climate Action at Queens Park 

31/12/2013-1/1/2014 志愿者 
                  上海市国际农展会
· 通过团队合作售出超过贰佰元人民币的观赏金鱼
· 为向5-10岁儿童宣传相关观赏鱼知识，组织了生动有趣的“抓鱼活动”

2010.9            志愿者 
2010 上海世博会—中国馆
· 维持游客进入中国馆的秩序并向游客粗略介绍中国馆展示内容
兴趣及爱好
· 运动: 游泳，潜水
· 旅游 （自由行）: 新西兰，澳大利亚 (悉尼，墨尔本，凯恩斯，塔斯马尼亚)
· 烹饪: 中国传统食物，甜点 

获奖经历
2009-2013         上海海洋大学人民奖学金 — 一等奖
                  上海海洋大学人民奖学金 — 二等奖
上海海洋大学人民奖学金 — 三等奖
         上海海洋大学朱元鼎奖学金
                  上海海洋大学优秀学生
                  上海海洋大学优秀学生干部 
06/2013           2013 上海海洋大学优秀毕业生 
                  2013 上海市普通高校优秀毕业生
10/2013          以第一作者身份发表 <The complete mitochondrial genome sequence of Sarcocheilichthys nigripinnis (Cypriniformes, Cyprinidae)>
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