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古再丽努尔
手机：+86 18810671013邮箱 guzalnur712@126.com
北京市朝阳区惠新东街10号对外经济贸易大学  虹远楼5066室(100029)
教育背景                                                                            
2011.9-2015.06   对外经济贸易大学           金融学院     金融学
已修课程：投资学、货币银行学、企业财务报表分析、财务会计、公司理财等
实习经历                                                                       
2014.07-2014.09  昆仑银行股份有限公司总行   信息科技部   实习生

人事：协助完成部门上半年度绩效考核工作，根据绩效考核统计结果，岗位变动以及岗位的升迁，报给人事经理按照薪酬管理制度及时调节员工的薪资。
行政：完成商务合同归档，积极改善流程，提出了档案整理方法整改方案，大大节约了归档、调阅需要的时间，效率提高80%左右。
会计：收集整理部门员工的各种报销票据，之后进行审核，对于无问题的予以确认。月末根据结算单制定的付款清单完成相关的付款工作。
学生工作                                                                          
2012.09-2013.01  对外经济贸易大学国际语伴协会
与5名外国留学生结成语言帮扶伙伴，帮助其克服语言难关，也使他们更好融入中国文化氛围。
2012.07-2012.08  暑期社会实践-非物质文化遗产的保护性开发研究         

                校级重点团队     核心成员 
赴河北进行实地调研，通过走访大量民间遗留的手艺等，深入了解河北非物质文化遗产的现状，独立撰写2万字的研究报告，并在省级刊物发表通讯稿。
2011.09-2012.06   对外经济贸易大学台球协会     宣传负责人          

运用Photoshop软件设计制作台球协会活动海报，制作台球协会招新宣传资料
任职期间协会会员从30余人增加至120余人，每场球赛均吸引20组以上的参赛队伍。
志愿活动                                                                          
2012.05         北京国际马术大师赛
负责票务审核工作，工作期间约为1000名游客完成了检票工作，零假票入场。

2013.04         号召集结在校穆斯林同学为雅安地震灾区同胞捐献物资
积极为灾区募捐钱物，通过努力，此次活动我们募捐到3万元人民币以及衣物等若干。
2013.04         为西部学子“笔友助青春”志愿活动
参与西部协会志愿活动，与宁夏山区孩子以笔结友，在鼓励下其已考入省重点中学。
相关技能                                                                              
普通话标准，英语六级，自学阿拉伯语
熟练掌握Office办公软件，通过Photoshop软件处理图像
有机动车驾驶证
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