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　　　　　　　　　　　　　　  自我评价
       以杰出（Distinction）的成绩获得美国本特利大学的会计硕士学位（本特利大学会计专业在全美排名第17、在波士顿地区70多所大学中排名第1）。经过2年学习，打下了扎实会计基础，且将理论联系实际，可以熟练使用ACL、SAP等财务软件，获得平均GPA 3.61的优良成绩。
       在美学习期间，曾任美国国税局收入税志愿者。回国后，在国信招标集团股份有限公司和世界五百强企业的斯伦贝谢财务部担任会计工作，并担任北京百分在线信息技术有限公司财务经理，积累了一定的财务经验。
       已经通过了英语专业八级（TEM-8）测试，具备优秀的跨文化交流能力，精通英语并可以用西班语进行对话。已经获得了会计从业资格证书, 并于2014年通过会计中级职称测试 。

　　　　　　　　　　　　　　　教育背景
2008 – 2010
Bentley University， Master of Accountancy  – 美国本特利大学，会计硕士                                    学位
2004 – 2008
对外经贸大学,  商务英语学士学位 ;  连续4年获得“优秀学生”称号
1998 – 2004       北京市第二中学,  在全班50多名考生中排名前10
　　　　　　　　　　　　　　　实践经历
2013.11–             北京百分在线信息技术有限公司–财务经理，中国北京

2014.12
· 全面负责公司的会计核算工作，使用用友软件对会计凭证进行审核。审核母公司和下属合资公司的会计报表，并完成合并报表的编制。每月提供财务分析报告，为公司领导的决策提供可靠的数据支持。
· 积极与业务部门沟通交流，根据公司业务发展的计划，完成年度财务预算，并对预算执行情况进行跟踪分析。
· 在OA系统中，根据预算安排，审核合同的财务和税务风险；在审批合同的过程中，对合同执行的可行性和利润进行分析并提出建议。
· 通过合同收入和成本的估算以及对预算的掌握，对付款进行审核。
· 完善财务管理及内部控制制度。组织制定了财务方面的管理制度及有关规定，并监督执行。制订了新的付款规范，获得公司领导及员工的一致好评。
· 与统计、银行和税务等政府部门及会计师事务所等相关中介机构建立并保持良好的关系。

2011.01–              国信招标集团股份有限公司– 会计，中国北京
2013.11                历任会计、主管会计工作
· 完成会计凭证的记账工作。每月制单逾1000张，并编制财务报表，熟练使用用友财务软件，后期负责凭证审核工作。
· 负责复审管理费用、财务费用和营业费用等单据，重点审核单据的合法性和合理性。负责保管公司财务章，并完成对电汇、支票等所有往来票据的审核及支付授权，从未出现差错，深得领导信任。
· 参加对集团分公司的内审，查阅分公司的会计凭证，检查分公司内控流程中存在的问题并参与审计底稿的编制工作。
· 与审计、资产评估人员接洽，解答问题，提供所需资料，并依据财务报表填写审计、资产评估人员所需分析性表格。
2010.07–            斯伦贝谢中国公司(世界五百强企业) – 应付帐款会计，中国北京
2010.12              因财务职能重点转移到马来西亚，离职
· 及时有效地处理员工报销，使报销量最大的中国区报销处理速度在亚洲区28个国家中名列前茅，多次得到亚洲区财务总监表扬。
· 将第三方付款发票与采购部采购清单进行核对，将供应商发票录入Lawson应付帐款系统，并使用网上银行支付货款，从未出现差错。
· 负责办理公司增资外债事宜，与行政机关主管部门关系良好。

2009.07–
北京昆仑华勤会计师事务所 –  实习生， 中国北京

2009.08
            

· 参加了对北京市政府15亿治理环境污染专项资金的审计。协助审阅了朝阳区专项资金使用的会计凭证，发现1800万资金未被使用。参加了对审计报告的讨论及修改。
· 参加了北京工美集团全民预算管理项目，设计了现金收支及损益表等月度预算表格。与母公司、子公司和分公司的各层干部进行有效沟通，计划将总成本减少20%。
2009.02 –
美国国家税务局–  收入税志愿者， 美国沃尔萨姆市

2009.04
     

· 前期负责接待沃尔萨姆地区纳税人，确认纳税人已将有关资料带齐等。解答顾客填写基本信息表时的问题，并使纳税人了解税收政策。耐心、细致和热情的工作获得纳税者的一致好评。
· 后期负责申报表的核查工作等。将打印出的申报表与顾客的纳税资料进行核对，将有差错的申报表退回，重新调整、打印。发现并纠正了上百名纳税者在申报中所发生的不同错误。
语言及计算机能力

语言能力         英语： 精通，获得英语专业八级（TEM-8）证书
                       中文（普通话）：母语
                       西班牙语： 简单对话

计算机能力      熟练使用Microsoft Word， Excel， Power Point 等 Office软件

                          及Quick Book， ACL，SAP，用友等财务软件
 1 / 2

