个人简历RESUME

个人信息：
	姓名：
	周金利
	性别：
	女
	出生年月：
	1975年1月
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	民族：
	汉
	籍贯：
	天津宝坻
	婚姻状况：
	未婚
	

	学历：
	本科
	专业：
	国际贸易
	
	
	

	电话：
	18800196321
	Email：
	zgdesire@163.com
	

	Q  Q：
	1420040086
	Skype：
	zgdesire1
	

	住址：
	北京市大兴区罗奇营


教育培训：
	1995.9-1997.7
	在天津大学管理学院国际商务与金融专业学习，获得专科学历证书。

	1997.9-2000.6
	在南开大学经济系国际贸易专业学习，获得本科学历证书和经济学学位证书。

	2005.4-2006.5
	参加心理咨询师国家职业资格远程培训，获得心理咨询师三级证书。

	2009.3-2012.6
	自修社会工作专业课程并通过国家职业资格考试，获得社会工作师证书。


其它技能：
	英语：
	大学英语四级。 

	计算机：
	熟练使用常用的办公软件。


工作经历：
	2000.9-2001.8
	天津顶圆食品有限公司 

	职位：
	资材及物流科经办员 

	主要职责：
	· 负责包装材料的管理，做出入库记录及报表，很好地配合和支持了生产线的生产。
· 负责与公司各个销售办事处的联络工作，能够使公司与各销售渠道顺畅地沟通。

	主要学习：
	学会和培养了在一定时间内高效、有序工作的能力。

	2001.9-2005.3
	希望国际宣化办公室

	职位：
	经理

	主要职责：
	· 负责办公室的日常管理工作，使办公室能很好地运转，也能很好地控制成本。
· 负责小额借款业务，很好地开发了市场、对借款管理比较到位，回收率很高。
· 也负责会计工作，账务管理得清楚；也负责文件及报告工作。

· 招聘新人，培训了多名新同事，使他们能顺利地进入工作。
· 开拓新的办公室并帮助其成长，经历了办公室成立的全过程。
· 能够和当地政府主管部门建立并维护良好的关系。

	工作业绩：
	业务量比较大，呆坏账率极低，宣化办当时是希望国际在中国最赚钱的一个办公室。 

	2005.4-2007.12
	待业及参加培训课程。

	2008.1-2013.12
	世界宣明会基金有限公司 

	职位：
	秘书长（注：任宣明会于2003年催化成立的一个当地非营利性民间慈善组织机构即永胜县农村社区发展协会的秘书长和理事。目前协会和宣明会永胜办在一个大的办公室办公。）

	主要职责：
	· 负责发展协会的日常管理工作，带领团队有质量地完成年度工作计划。
· 负责经济和生态环保项目的管理工作，熟悉并能很好地完成从项目的前期评估、设计、预算、实施、后期评估，至撰写完结报告的全过程。能创意性地设计项目并能链接所需资源，使项目达到理想的效果。
· 能很好地统筹小型基建工程项目，知道如何得到科学的预算，公正地进行招标，找监理等，在合理控制成本的情况下为社区建成合格的建筑物。曾经用比以往用同样的设计图纸少11万元工程款建成同样符合国家质量标准的乡村桥梁。
· 负责扶贫借款项目的管理，优化和改善了借款流程，对借款产品进行了再设计，重新撰写了借款合同，培训社区村民领袖做借款。使借款风险大大降低，所发放的借款呆坏账率为0，用比以往少50%以上的人力完成更大的业务量，成功地回收了多年前贷出的呆坏账。借款项目曾得到过北京外部审计师的高度评价。
· 熟悉采购流程，懂得谈价技巧，会货比三家，有多次通过网络成功采购物资的经验，绕开了地区商品流通不畅或垄断的限制，使资金使用能发挥最大的效果，也知道如何查询供应商的可靠性。

	工作业绩：
	项目管理比较扎实到位，借款项目运作很好，能做到善用资源，尽到好管家的职责。

	2014.1-5
	北京报佳音文化发展有限公司(注:属于电商)

	职位：
	副总经理 

	主要学习：
	了解了电子商务运作的一些基本情况。

	2014.6-12
	代理食用菌制品。 


自我介绍：
	· 比较爱学习，且觉得自己一旦学会了某项业务，就会做得挺好。为人比较踏实。

· 比较善于思考，有独立思考的能力，不因循守旧，对工作方法及流程能根据情况不断进行优化和改善，以达到用更好的方法达到更理解的效果。 
· 性格不属于外向，愿意与人坦诚、有建设性地交流，做事有点儿认真，也愿意不断地进步。
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