个 人 简 历
                          ――向您介绍我
姓  名：肖 文 海                   性   别：男
籍  贯：河北廊坊                   住  址： 河北燕郊
专  业：建筑工程                   学 历：专科
毕业院校：大庆石油秦皇岛分院       联系电话：18033653434
求职意向：采购主管
工作经验：
2008年8月——至今，北京住总第六开发建设有限公司 ，项目采购员、采购主管 
1、负责公司采购工作，包括：询价、比价、签定采购合同、验收、评估及反馈汇总工作； 
2、监督材料使用过程的管理和控制，合理耗料，杜绝浪费，降低材料成本。 
3、调查、分析和评估目标市场，确定需要和采购时机； 
4、完善公司采购制度，制定并优化采购流程，控制采购质量与成本； 
5、供应商管理，对合格供应商定期评估，维持健康良好的供应商合作关系； 
6、对自身日常工作进行定时的分析、总结、汇报； 
7、完成上级领导交代的其他临时性任务。
2005年8月——2007年5月，北京华威建筑有限公司，质量员、施工员
      1、认真贯彻执行国家、地方政府和本公司有关技术、质量管理的各项方针政策、规范及标准规定，对工程施工质量承担主要责任。
2、掌握项目工程技术质量特点、质量目标、合同质量目标，制订工程质量控制的措施和方案，并具体组织实施。
3、督促班组搞好自检、互检工作，负责满足项目部检测器具使用要求，进行项目质量管理，参加项目工程质量评定工作。
4、负责主要原材料、设备进货检验，检查成品质量和使用情况，及时检查试验结果，记录重要处置情况。
5、做好工程质量信息的收集、整理、反馈工作，指导项目工程资料记录与整理，负责收集工程资料。
6、负责监督不合格产品的整改及复查工作。
资格培训：  2008年取得施工员、质检员资格证书
2013年取得二级建造师资格证书，能源管理师资格证书
2014年取得材料管理合格证书
学习经历：  2002年-2005年 大庆石油学院秦皇岛分院  建筑工程
            2012年-至今   对外经贸大学            能源管理

自我评价：通过多年的实际工作，在采购，施工等方面的管理上获得了大量的经验，使我相信我能够在这方面的领域内充分发挥自己的所长，并能够做到最好。请给我一个机会，一个公平竞争的机会。我不敢自称是一块美玉，但相信您会有一双慧眼。祝愿贵公司的事业蒸蒸日上！
完美的未必是最好的，适合自己的才是最有价值的！

