[image: image1.jpg]


杨霞  女  1989.09   湖南怀化  身高165cm   体重50kg

西南政法大学     （法律英语）硕士      英语专业八级
联系电话：18938633579       邮箱：916365839@qq.com       
热爱生活，喜欢运动，不做工作的奴隶，要当工作的主人
	工作经历


2014年7月至今            广东金美律师事务所              律师助理

①严谨   一名合格的律师要做的就是对自己的当事人负责，为当事人争取最大合法权益，在此过程中不管是撰写诉状辩护意见等文书，还是与公检法等部门沟通协调都出不得半点差错，一点小错误也可能造成当事人极大的权益损害。因此，工作中的每一件事都必须认真对待，仔细核对以确保准确无误。
②沟通   作为助理，不仅要学会与法院检察院等部门交涉，与当事人联系，还要善于和老板沟通交流，问清楚老板交待的事情，及时向老板反馈工作进度等。这一角色让我明白了沟通的重要性，也锻炼了我与不同人沟通交流的能力。
③信息   律师这一行业要随时关注最新司法动态，与时俱进，关注国家法律、政治及经济等等各方面的发展趋势，这也是律师做好工作的一个基本前提。
④主观能动性   老板一般只是交待助理去完成某件事，有时会给些工作指引，但具体如何进行还是需要自己下很多功夫，实际操作中总会遇到这样那样的阻碍，这都需要自己发挥主观能动性，想办法去完成。
2013.11-2014.02    重庆秋歌文化传播有限公司      编辑部    实习编辑

1 学习了约稿，编辑，校对，排版，美编等方面的知识。学会了怎样与同事建立融洽的合作关系，怎样在和谐的氛围中共同完成工作，并收到了良好的业绩成果，同时得到领导和同事的一致好评。

2 撰写一些原创的小品文或者文案。自身的写作能力和策划能力得到很大提升。
3 同步编译一些外文网站的新闻或科普文。这样的实践提升了我新闻翻译的能力和水平。
	教育经历


2012.09-2014.06   西南政法大学      外语学院           法律英语   翻译硕士

在校期间参加导师组织的《全球警务环境》翻译项目；在立文翻译公司做兼职译员；担任外语学院研究生部学生会文体部部长；代表外院研究生部参加学校2012级迎新活动，赢得院羽毛球和乒乓球双打冠军等

2008.09-2012.06   湖南农业大学东方科技学院  外语学院        英语    学士
大三时担任大一英语（2）班的助理班主任；担任外语学院学生会文体部部长；院演讲与口才协会宣传部部长；多次主持协会举办的英语演讲比赛；参加阳光伙伴活动等

	工作能力及综合素质


英语专业八级和大学英语四、六级，口语发音标准，交流自然流畅；
经过大量法律文书翻译实践，笔头翻译可做到准确、地道；

中文文字功底不错，可进行基本的公文写作；

熟练使用基本办公软件以及Photoshop等

熟悉微信公众号等自媒体的操作及推广
	自我评价


