个人简历
	个人基本资料

	姓  名
	廖雪
	性 别
	女
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	政治面貌
	团员
	民 族
	汉
	

	籍  贯
	广东阳江
	出生日期
	1993-10
	

	所学专业
	社会工作（非师范）
	学  历
	本科
	

	毕业学校
	岭南师范学院（原湛江师范学院）
	

	联系电话
	18899712788
	邮   箱
	1142295953@qq.com

	求职意向
	WCS行政助理

	个人能力

	个人能力：
1. 较强的学习能力：在中国移动实习期间，用2天的时间掌握大部分的业务知识，得到了经理的肯定与表扬；
2. 良好的沟通能力：在校兼职推销会员卡，获得业绩第一的优异成绩；

3. 良好的合作能力：与协会理事分工合作，把社协从一个不为人知的院级社团打造成全国校级优秀社团；
4. 有吃苦耐劳精神：参加学院“三下乡”活动，队长选任我为调研组组长，主要是我肯吃苦、认真负责。
计算机水平：一级
语言水平：英语：四级（六级已过，但暂未领证书）            普通话：二乙            粤语：流利

	教育及培训经历

	2011年9月-2015年6月
	岭南师范学院
	社会工作专业

	主修课程
	如何与人沟通；社会学；社会调查；社区工作

	其它培训
	活动策划、文书写作、组织领导

	实践经历
	校内：2011.11—2012.11    担任图书馆管理员职位

2012.04—2013.04 策划社区老人活动、毕业生欢送晚会
校外：2012、2013年寒假   在中国移动实习
2012.07—2012.09 负责调研、撰写调研报告


	奖励及荣誉
	2013-03-24获得“社会实践先进个人奖”

	自我评价
	本人在校期间，除了出色完成学业外，还积极参与社团活动、社会实践，能力得到了很好的锻炼。具备了较强的学习、协调、沟通能力。经过多次的实践和职业性格测试得知：我是个细心、耐心和有责任心的人，且工作积极、主动，对行政助理工作有独特的性格优势。
虽然在校期间，自己不断争取机会使自己的能力得到了很好的锻炼，但是作为刚毕业的大学生，我深知自己还需要工作机会来加强学习，使自己各方面的能力更上一层楼，希望能为贵单位的发展贡献自己的力量。                                                                                        



