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电话：15888548004  E-mail：qi_xuanyi@163.com 

教育背景                                                              /                                    
研究生  2012.9-2014.11   宁波诺丁汉大学（国际管理）     GPA 71/100  荣誉学位
本科    2008.9-2012.6    浙江万里学院(会计系)           GPA 3.9/4.0

社会经历                                                              /    
2009年10月-2010年6月   家教老师（周末）
●负责初中学生数学和英语课程的辅导以及作业的检查，帮助学生进行一周知识点的归纳和串联并对疑难问题进行解答，定期向学生家长反馈学生情况。
●认真备课，培养了责任心和耐心。
●提高与不同年龄层次（学生、家长）的人际沟通能力，能换位思考，尽量满足各方需求。
●提高了归纳整理信息的能力，学习上更加注重对知识点的理解记忆，举一反三。

2011年7月-9月     浙江汇丽印染整理有限公司     会计助理
●浙江汇丽印染整理有限公司是一家中型制造型企业。
●相关资料的复印、打印；编制记账凭证；记账凭证、银行回单、水单等的整理、归档；企业ERP系统数据核对和录入。
●在实习中，我有机会将课堂所学的会计理论应用于实践，了解并熟悉基本财务流程。
●每天记工作笔记，工作中碰到的疑问及时向同事请教。
●工作任务细节化，需要耐心和勤奋，这正是我的强项，因此我很享受把资料整理归档，核对数据的过程，尽力细致准确快速的完成每一项任务。

2012年7月-9月     杭州新东方学校       暑期助教
●新东方是中国教育培训著名品牌。
●协助老师完成教学任务，分发教材、讲义；课前对教室教学设备进行检查；记录学生出勤率和课堂表现；课后与学生交流，询问学习中碰到的问题、所需要的帮助，及时向任课老师反馈； 定期向学生家长反馈学生学习情况。
●实习工作要求我必须在课前做好所有工作安排，提高了我合理规划工作任务的能力。
●在工作中我认识到，作为联系学生、家长、任课老师三方的桥梁，与三方沟通需要用到不同的技巧，了解每一方的需求，并加以协调，最终提高教学质量。

2013年6月-9月     宁波开元会计服务有限公司     经理助理
●宁波开元会计服务有限公司专职从事宁波代理记帐、宁波注册公司代办、纳税申报、财务管理咨询及注册公司流程代办相关事务。
●陪同经理进行客户年中回访，与客户联系安排回访时间，事前了解客户情况，准备相关材料；到客户处取公司注册所需材料，为客户解释公司注册所需流程以及每一步所需时间和费用，对公司注册所需文件进行整理。
●协调经理和客户的时间，从而确定回访时间；提高了沟通、协调能力。
●整理客户材料，了解客户状况；在回访时做笔记，了解如何与不同客户进行沟通的技巧。
●熟悉业务流程，了解注册公司所需要的各类材料以及相关步骤、时间和费用。

2014年6月-11月     宁波诺丁汉大学     研究助理
●研究课题是中国对外直接投资的区位选择的影响因素分析。
●主要任务：1.搜集和整理与研究课题相关领域的重要文献，做简要的文献综述；2.从各类国内外数据库和年鉴中，搜集和整理所需数据；3.建立模型，使用SPSS,STATA进行数据分析。
●通过大量数据的搜集工作，熟悉了各类数据库和年鉴，能够从中快速提取所需的信息。
●熟练掌握excel的数据处理功能，能够快速准确的进行大量数据的处理、分类、删选。
●自学STATA相关操作以及各类回归方法，熟练运用STATA进行数据的分析。
●某些重要变量在各类数据库和年鉴中数据不完整，需要从多种途径对数据进行整合，从而提高了信息搜索和整合能力。
●通过大量文献阅读，英语的阅读速度和归纳能力得到很到提升。
课外活动                                                              /
2008年9月-2009年6月    浙江万里学院英语俱乐部    第五支部负责人
●英语俱乐部组织各种英语竞赛和英语角活动，为同学提供各类英语考试资讯、资料以及英语电影的放映。
●主要负责向第五支部的同学传递英语俱乐部各项活动资讯，同时负责英语考试资讯、资料的搜集和整理以及英语角活动的组织。
●培养了活动组织、协调能力，以及与各个部门沟通的能力。
●提高了资料搜集、整理的能力。
	
2010年7月-9月   全国第六次人口普查    社区志愿者
●参加人口普查培训，了解了人口普查方案、询问技巧、调查问卷的填写；在社区内宣传人口普查的重要性；进行入户访问，完成普查问卷。
●这次经历，使我掌握了基本访问技巧，获得访问实践经验，提高了人际沟通能力。
●最终独立并高效的完成了200余份普查表的填写。

2012年9月-2013年6月  宁波诺丁汉大学学习社区论坛（Learning Community Forum)   
                        课业代表(Course Representative)
●学习社区论坛的主要任务是紧密连接学生和学校，课业代表作为联系人将学生对于学习环境、教学安排、教学设施等的意见和建议反馈给学校，从而做更多的改进来满足学生的需求。
●学习社区论坛每学期举行三次例会，会议全程用英文进行，由课业代表就所搜集到的问题与学校各部门代表进行讨论并提出合理的解决方案。
●为搜集各类意见和建议，我和同学经常准备网上问卷调查，邀请其他同学进行小组讨论, 提高了基本访问能力；关注校内各类事项，提高了警觉性和敏锐度。
●英语口语表达能力迅速提高，并且体验了如何在国际环境工作（做笔记，会议主持，问题协商）。
●通过努力，改善了学校无线网络的覆盖状况，延长学校学术咨询办公室的工作时间、更改了考试成绩的反馈方式等。
●被评为优秀课业代表
	
获奖情况                                                              /                         
宁波诺丁汉大学院长奖学金（Provost’s Scholarship）         2012/2013 学年
[bookmark: _GoBack]宁波诺丁汉大学优秀课业代表（authorized course representative） 2012/2013 学年
浙江万里学院一等奖学金   2010/2011 学年
浙江万里学院一等奖学金   2009/2010 学年
浙江万里学院三好学生     2009/2010 学年
浙江万里学院二等奖学金   2008/2009 学年
浙江万里学院三好学生     2008/2009 学年

个人技能                                                              /    
●外语能力：   2013.06    大学英语六级证书（549分）    
               2008.12    大学英语四级证书（511分）   
                          熟练的英语听说读写能力
●专业技能：   2010.05    会计初级职称
               2009.12    会计从业资格证      
●计算机能力： 2009.12    全国计算机等级考试二级VFP   
                          熟练使用office系列办公软件、SPSS、STATA 等数据分析软件   
●其他技能：   2011.05    驾照
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