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	基本情况
	

	姓  名
	张桦
	性  别
	女
	年龄
	31
	婚否
	否
	民族
	汉
	

	出生地
	山东
	政治面貌
	党员
	学历
	硕士研究生
	特长
	统计 英语
	

	现工作单位
	中国医学科学院病原生物学研究所
	职务
	行政科员
	参加工

作时间
	2年
	

	户籍所在地
	北京
	身份证件号码
	370283198306270022

	教育背景（自最高学历开始，依序填至高中）

	起始时间
	毕业时间
	毕业院校
	所学专业
	学历
	学位

	2007
	2011
	中国疾病预防控制中心
	流行病与统计专业
	研究生
	硕士

	2002
	2007
	山东大学
	预防医学
	本科
	学士

	1998
	2002
	平度一中
	
	
	

	专业技能与资格

	种类
	证书名称
	颁发单位
	取得时间

	英语
	大学英语四级考试
	中国教育部高教司
	2003年

	英语
	大学英语六级考试
	中国教育部高教司
	2004年

	证券从业类
	证券从业资格（基础、交易、基金三门已通过）
	中国证券业协会
	2013年

	工作经历（不包括实习经历）

	起始年月
	截止年月
	工作单位
	所在部门
	职务
	岗位职责
	证明人

	2011年6月
	至今
	中国医学科学院病原生物学研究所
	科教处
	行政科员
	合作交流
· 项目拓展。负责起草与国内外机构合作交流协议书、过程沟通以及安排接待活动、签字活动、有关会议领导讲话稿等；
日常外事接待
· 负责协助所办联络与安排上级部门下达的来所参观、访问的外宾接待工作；
· 协助所办接待定期或不定期来我所学习的短期进修生等

专家事务
· 协助完成拟举办国际会议的申请报告，并行文上报院校领导或上级有关部门审批，督促组成会议各相关组委会，承担被邀请外宾签证手续，投入或部分投入会期工作，最后做出业务与外事综合性书面报告送上级有关部门；
· 负责名誉教授、客座教授的报批工作。
· 项目维持。组织、安排与国内外已与我所签订学术与合作交流协议的单位进行协议规定内容方面的学术交流和研究合作；
· 学术交流。各类学术活动的组织，海报张贴，专家接待，通勤车安排，新闻稿撰写等。

出国管理事务
· 按要求协助办理我所员工长期（半年以上）公派出国（境）人员报批手续及签发出国（境）任务批件；
· 为短期（五个半月以下）出国（境）进修、合作研究、参加国际会议、实习培训等人员办理报批手续及签发出国（境）任务批件；
· 负责我所人员的护照管理工作；

综合事务
· 外事档案资料整理、立卷及归档汇总工作，编制并更新卷内和档案目录；
· 负责合作单位信件的登记、翻译以及回信、回电的起草、报发，以及重大节日或国外友好合作机构重大活动时贺信、贺电的起草、报发；
· 负责外事活动的宣传报道并留存资料图片，并负责相关新闻稿撰写；

研究生教学及学科评估
文章产出统计工作

	金奇

	实习经历

	起始年月
	截止年月
	实习单位
	实习部门
	实习岗位
	岗位职责
	证明人

	2009年4月
	2006年9月
	联合国劳工部北京局
	艾滋病项目
	数据统计员
	全国务工人员艾滋病调查数据统计分析，现场调研。
	武汝莲

	2007年8月
	2011年9月
	云南德宏州
	艾滋病科
	数据统计员
	德宏州戒毒所、青少年、男男人群、暗娼人群艾滋病数据统计分析，现场调研；德宏州艾滋病经费国家转移支付及相关财政数据统计调研，全国艾滋病经费数据统计分析调研，非政府组织（NGO）财务状况及营业状况统计调研。
	孙江平


	家庭主要成员情况（父母、配偶、子女）

	姓名
	关系
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	张希军
	父女
	1958年6月
	党员
	平度机械化学工业公司 经理

	泮丽萍
	母女
	1958年10月
	党员
	平度司法所 退休

	自我评价及主要业绩

	自我评价：
1. 有数据统计分析经验，能熟练运用SPSS，epidata, epiinfo等统计软件，能按照上级要求对数据进行初步及较深层次的统计分析；
2. 文书撰写能力强，多次为所承办大会撰写领导讲话稿，为上级单位撰写新闻稿，撰写其他公文。

3. 英语口语基本熟练（有联合国实习经验，GRE/托福考试经历，两年外事工作经验）；
4. 参与过国家卫生经费调研工作，以及非政府组织的财务状况及营业状况统计调研，参与过艾滋病各国际项目各年度经费的统计分析工作和论文撰写工作。有一定的卫生经济学专业理论基础（导师的研究方向是卫生经济学，本人参加过他的课题设计和论文撰写）

主要业绩：

1. 文书撰写

为部委领导（陈竺部长）、院校领导（曹雪涛院长）起草发言稿，撰写会议新闻及其他外事活动书面材料二十余篇，得到上级领导的认可和好评。
2. 流行病现场调研工作

多次赴云南、河南等地进行流行病现场调研工作，为德宏州戒毒所、青少年、男男人群、暗娼人群艾滋病数据进行统计分析，另外还做过德宏州艾滋病经费国家转移支付及相关财政数据统计调研，全国艾滋病经费数据统计分析调研，非政府组织（NGO）财务状况及营业状况统计调研，有丰富的现场经验，统计学、社会学理论基础和实践经验。

3．发表文章（统计方面）
《校外青少年感染HIV的脆弱性现状》，张桦 李慧 郭浩岩 孙江平，中华预防医学杂志 

 HYPERLINK "http://med.wanfangdata.com.cn/Journal/zhyfyx/2010/11.aspx" 2010 年44卷11期  1046-1048页

《运用SEX 2.0模型分析云南德宏州暗娼人群干预的成本效果》，郭浩岩 段松 项丽芬 叶润华 杨跃诚 张桦 袁建华 曹卫华 邢彦 孙江平，中华预防医学杂志  2010 年44卷08期  717-720页

《中国艾滋病防治工作的回顾与展望》，孙江平 李慧 郭浩岩 薛晖 张桦，中华预防医学杂志 

 HYPERLINK "http://med.wanfangdata.com.cn/Journal/zhyfyx/2008/z1.aspx" 2008 年42卷z1期  85-89页

《艾滋病防治国际合作项目资源配置分析》，李慧 薛珲 刘惠 郭浩岩 张桦 孙江平，中华预防医学杂志 2008年42卷12期
4.外事工作
去卫生部，院校等上级机关办理单位因公出国手续（因公因私批件、护照、签证办理；安排领导及科研人员出国交流飞机行程、食宿、接待及临时变动的应急处理）组织来访会务工作，二年来为单位出国人员办理因公、因私出国手续并顺利出访二十余次，组织外事来访参观、学术交流会三十余次，做好研究所的对外交流的会务保障工作。

	

	

	

	诚信承诺

	我在此声明，本表所提供的信息全面准确，无虚假、不实、夸大之处，且未隐瞒对我应聘不利的事实或情况。我愿承担因本人填报不实或遗漏导致的责任。我授权招聘单位对此表中的有关信息进行调查。
向招聘单位发送该电子报名表，即表明我已阅读过上述内容，并做上述承诺。
  2014 年10月
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